
Положение

об отделении по повышению квалификации уровня среднего
профессионального образования

медицинского института БФУ им. И. Канта

1.Общие положения

1.1. Настоящее положение разработано в соответствии с Федеральным законом от

29.12.2012 № 273-ФЗ Об образовании в Российской Федерации, приказом

Министерства здравоохранения и социального развития Российской Федерации от 23

июля 2010 г. N 541н Об утверждении единого квалификационного справочника

должностей руководителей, специалистов и служащих, раздел Квалификационные

характеристики должностей работников в сфере здравоохранения; приказом Минздрава

России от 29.11.2013 № 982н (ред. от 23.10.2014) Об утверждении условий и порядка

выдачи сертификата специалиста медицинским и фармацевтическим работникам, формы

и технических требований сертификата специалиста, приказом Министерства

здравоохранения Российской Федерации от 03.08.2012 г. № 66н г. Москва Об

утверждении порядка и сроков совершенствования медицинскими работниками и

фармацевтическими работниками профессиональных знаний и навыков путем получения

по дополнительным профессиональным образовательным программам в образовательных

и научных организациях, приказом Министерства здравоохранения и социального

развития Российской Федерации от 16.04.2008 г. №176н О номенклатуре специальностей

специалистов со средним медицинским и фармацевтическим образованием в сфере

здравоохранения Российской Федерации и приказом Министерства здравоохранения и

социального развития Российской Федерации от 30.03.2010 г. № 199н О внесении

изменений в номенклатуру специальностей специалистов со средним медицинским и

фармацевтическим образованием в сфере здравоохранения Российской Федерации,

Решением Уче
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-удовлетворение потребностей специалистов лечебно-профилактических организаций (в

дальнейшем ЛПО) и аптечных учреждений (в дальнейшем АПУ) в получении новых

знаний о достижениях в соответствующих отраслях науки, передовом отечественном и

зарубежном опыте;

-проведение  повышения  квалификации  и  профессиональной  переподготовки

специалистов уровня среднего профессионального образования в медицинской сфере,

незанятого населения и безработных граждан, подготовка их к выполнению новых

трудовых функций;

-консультативная деятельность и методическая помощь;

-обобщение и распространение новейшего опыта организации учебного процесса,

научно-методической работы, прогрессивных форм и методов обучения.

1.5. Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования осуществляет свою деятельность в соответствии с приказом Министерства

образования и науки Российской федерации (Минобрнауки России) от 01.07.2013 г. № 499

1.3.Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования не является юридическим лицом.

1.4.Общими задачами отделения по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования являются:

1.2. Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования входит в состав медицинского института БФУ им. И. Канта и реализует

дополнительные профессиональные образовательные программы уровня среднего

профессионального образования с целью повышения профессиональных знаний и умений

специалистов, совершенствования их деловых качеств при наличии соответствующей

лицензии, материально-технической базы, оборудования, штатов и сметы.

утвержденную приказом Минсоцздравразвития России от 16.04.2008 г. № 176н;

приказом Министерства образования и науки Российской федерации (Минобрнауки

России) от 01.07.2013 г. № 499 Об утверждении порядка и осуществлении

образовательной деятельности по дополнительным образовательным программам;

Уставом ФГАОУ ВПО Балтийский федеральный университет имени Иммануила Канта

(далее - БФУ им. И. Канта); настоящим положением и иными актами.



1.7.Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования создается, реорганизуется и ликвидируется приказом ректора БФУ им. И.

Канта на основании решения Ученого совета БФУ им. И. Канта.

1.8.БФУ им. И. Канта обеспечивает условия для деятельности отделения по повышению

квалификации  уровня  среднего  профессионального  образования,  обеспечивает

материально-техническую  базу,  оборудование,   закрепляет  штаты, способствуя

привлечению высококвалифицированных кадров и выделяет места для проживания

слушателей в общежитии.

1.9.Лицензирование  отделения  по  повышению квалификации уровня  среднего

профессионального образования осуществляется в составе БФУ им. И. Канта.

2. Управление отделением по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования

2.1. Управление отделением по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования осуществляется в соответствии с законодательством

Российской Федерации и Уставом БФУ им. И. Канта.

Об утверждении порядка и осуществлении образовательной деятельности по

дополнительным образовательным программам, Уставом БФУ им. И. Канта и настоящим

Положением.

1.6. Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования реализует дополнительные образовательные программы, к которым

относятся повышение квалификации, стажировка, профессиональная переподготовка,

переподготовка специалистов в медицинской сфере, порядок и условия проведения

которых устанавливается приказом Министерства образования и науки Российской

федерации (Минобрнауки России) от 01.07.2013 г. № 499 Об утверждении порядка и

осуществлении образовательной деятельности по дополнительным образовательным

программам.



2.3.Непосредственное  руководство  деятельностью отделения  по  повышению

квалификации  уровня  среднего  профессионального  образования    осуществляет

заведующий отделением — менеджер по программам уровня среднего профессионального

образования   отделения   по   повышению   квалификации   уровня   среднего

профессионального образования медицинского института БФУ им. И. Канта, который

подчиняется директору медицинского института БФУ им. И. Канта.
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2.4.Для обсуждения основных вопросов организации учебной, научно-методической,

информационной и издательской деятельности заведующий отделением — менеджер по

программам уровня среднего профессионального образования включается в состав

педагогического и методического Советов БФУ им. И. Канта, а преподаватели отделения

- в состав соответствующих цикловых методических комиссий

3. Слушатели и работники отделения постдипломного образования

3.1.Слушателями  отделения  по  повышению квалификации  уровня  среднего

профессионального образования медицинского института БФУ им. И.Канта являются

лица, зачисленные на обучение соответствующим приказом.

3.2.Слушателю за время обучения выдается справка, свидетельствующая о сроках его

пребывания на учебе в БФУ им. И. Канта.

3.3.Права и обязанности слушателей определяются приказом Министерства образования

и науки Российской федерации (Минобрнауки России) от 01.07.2013 г. № 499 Об

2.2. Общее руководство деятельностью отделения по повышению квалификации уровня

среднего профессионального образования осуществляет ректор БФУ им. И. Канта,

который:

-утверждает составы государственных экзаменационных комиссий;

-структуру штатов и смету расходов отделения по повышению квалификации уровня
I

среднего профессионального образования;

-обеспечивает закрепление аудиторий, учебных кабинетов и лабораторий, лимитов на

издание и тиражирование учебной, научной и методической литературы;
I-предоставляет слушателям возможность пользоваться библиотекой, читальным залом и

медицинским пунктом.



3.5.Оценка уровня знаний слушателей проводится по результатам текущего контроля

знаний при защите рефератов, аттестационных работ, сдаче зачетов и экзаменов,

тестового контроля, проведении собеседований специально создаваемыми комиссиями,

состав которых утверждается ректором БФУ им. И.Канта.

3.6.Слушателям,  успешно  завершившим  обучение,выдаются  документы

государственного и установленного образца:

-удостоверение о повышении квалификации для лиц, прошедших обучение по программе

в объеме свыше 16 часов;

-сертификат специалиста для лиц, прошедших обучение по программе в объеме свыше

100 часов;

-диплом о переподготовке в объеме свыше 250 часов.

3.7.При невыполнении требований учебного плана, а также при грубом нарушении

правил внутреннего распорядка слушатель отчисляется.  Ему выдается справка  с

указанием срока пребывания на учебе и причине отчисления.

утверждении порядка и осуществлении образовательной деятельности по

дополнительным образовательным программам, Уставом БФУ им. И.Канта, Правилами

внутреннего трудового и учебного распорядка БФУ им. И.Канта, договором и настоящим

Положением.
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3.4.  Слушатели  отделения  по  повышению квалификации  уровня  среднего

профессионального образования имеют право:

-участвовать в формировании содержания образовательных программ и выбирать по

согласованию с учебной частью дисциплины для индивидуальной формы обучения;

-пользоваться имеющейся в библиотеке и на отделении по повышению квалификации

уровня среднего профессионального образования нормативной, инструктивной, учебной и

методической документацией по вопросам профессиональной деятельности;

-принимать участие в конференциях, семинарах, представлять к публикации в изданиях
1

образовательного  учреждения  свои  рефераты,  аттестационный работы и  другие

материалы;
I

-обжаловать приказы и распоряжения администрации БФУ им. И.Канта в порядке,

установленном законодательством РФ.



4. Учебная, методическая и научная деятельность отделения по повышению

квалификации уровня среднего профессионального образования

4.1.Повышение квалификации осуществляется с отрывом от работы, без отрыва от

работы, с частичным отрывом от работы, по индивидуальным программам обучения.

Сроки  и  формы  повышения  квалификации,  профессиональной  подготовки

устанавливаются БФУ им. И.Канта в соответствии с потребностями заказчика на

основании заключенного с ним договора в пределах объемов образовательных программ,

установленных устанавливается приказом Министерства образования и науки Российской

федерации (Минобрнауки России) от 01.07.2013 г. № 499 Об утверждении порядка и

осуществлении образовательной деятельности по дополнительным образовательным

программам.

4.2.Образовательные  программы повышения  квалификации,  профессиональной

переподготовки  разрабатываются на отделении по повышению квалификации уровня

среднего  профессионального  образования самостоятельно  с  учетом потребностей

заказчика,    государственных   требований   к   содержанию  дополнительных

профессиональных    образовательных    программ    повышения    квалификации,

устанавливаемых Министерством образования РФ.

3.10. Наряду со штатными преподавателями БФУ им. И.Канта учебный процесс на

отделении по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования могут осуществлять ученые, специалисты ЛПО и АПУ, преподаватели-

работники органов исполнительной власти на условиях совместительства или почасовой

оплаты труда в порядке, установленном законодательством РФ.

3.9. Учебная нагрузка преподавателей отделения по повышению квалификации уровня

среднего профессионального образования устанавливается в зависимости от

квалификации и занимаемой должности.

3.8. Права, обязанности, порядок приема на работу и увольнения преподавателей и

сотрудников отделения по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования, их трудовые отношения определяются

законодательством РФ, Уставом БФУ им. И.Канта и функциональными (должностными)

обязанностями, утвержденными в соответствующем порядке.



4.7.Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования выполняет методическую работу, в установленном БФУ им. И. Канта

порядке, организует издательскую деятельность по выпуску учебных планов и программ,

конспектов лекций и другой научно-методической литературы для слушателей.

4.8.Отделение по повышению квалификации уровня среднего профессионального

образования ведет документацию в соответствии с номенклатурой дел:

-план перспективного развития и текущей деятельности;

-план-заявка с календарным планом проведения циклов с указанием сроков обучения;

-план контроля занятий, проводимых на учебных базах (возможно совмещение с годовым

планом деятельности);

-отчет с анализом деятельности отделения по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования;

-статистический отчет по форме № 1-пк Сведения о повышении квалификации и

профессиональной переподготовке;

-учетно-отчетная документация по проводимым циклам обучения с индивидуальными

планами обучаемых;

4.6. При проведении повышения квалификации учебные группы формируются с учетом

уровня образования, занимаемой должности и объема практической работы слушателей.

4.5. Устанавливаются следующие виды учебных занятий и учебных работ: лекции,

практические и семинарские занятия, лабораторные работы, семинары по обмену опытом,

выездные занятия, стажировка, консультации, курсовые, аттестационные и другие работы.

Для всех видов аудиторных занятий устанавливается академический час

продолжительностью 45 минут.

4.3.Учебные планы и программы повышения квалификации составляются на основе

образовательных стандартов постдипломной подготовки Министерства здравоохранения

РФ.
• 1
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4.4.Учебный процесс на отделении по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования идет в течение учебного года, но может осуществляться в

течение всего календарного года.



5.Контроль за деятельностью отделения по повышению квалификации

уровня среднего профессионального образования

$.1. Контроль за деятельностью отделения по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования осуществляет ректор БФУ им. И. Канта, а также :
I

4 за учебной, методической, издательской работой - первый проректор - проректор по

образовательной деятельности;

- за финансово-хозяйственной деятельностью - проректор по ЭФ (главный бухгалтер).

-журнал регистрации обучаемых на отделении по повышению квалификации уровня

среднего профессионального образования;

-журналы выдачи удостоверений, сертификатов и дипломов;

-документация по проводимому сертификационному экзамену (работе сертификационной

комиссии);

-организационно-нормативная и учебно-методическая документация по проведению

учебного процесса на отделении по повышению квалификации уровня среднего

профессионального образования (возможно совмещение с  документацией учебного

заведения).


